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Anexa CIM nr
FISA POSTULUI
nr.

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: de executie

2. Denumirea postului: INGINER

3. Gradul profesional / treapta profesionali: DEBUTANT

4. Scopul principal al postului: indeplinirea atributiilor si responsabilitatilor privind urmaérirea contractelor de
lucrari de investitii, mentenanta si reparatii din cadrul RA”Aeroportul International Brasov — Ghimbav”

B. Conditii specifice privind ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, in domeniul fundamental: stiinte ingineresti/aerospatiale.
2. Perfectionari (specializari):

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): mediu, operare si redactare;

4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: engleza — nivel avansat.

5.Abilitati, calititi si aptitudini necesare: abilititi de comunicare, lucru in echipa, conduitd profesionala prompta si
corecta, seriozitate, responsabilitate, capacitate ridicata de adaptare, operativitate si eficienta in realizarea sarcinilor,
receptivitate, rezistentd la lucrul in conditii de stress, flexibilitate la program, stabilitate si maturitate emotionala,
autocontrol crescut, siguranta de sine.

6. Cerinte specifice (de exemplu: calitorii frecvente, delegiri, detasiri): disponibilitate pentru lucru in program
prelungit, disponibilitate pentru delegari;

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale): -

C. Atributiile postului

Avadnd in vedere gradul profesional de debutant, atributiile postului se exercitd corespunzator nivelului de pregatire
profesionalda, sub indrumarea superiorului ierarhic si a indrumatorului desemnat, cu respectarea limitelor si
conditiilor prevazute de art. 32 din Regulamentul privind gestionarea carierei profesionale a personalului din cadrul
RA AIBG.

Perioada de debutant si evaluarea activititii

Pe durata perioadei corespunzatoare gradului profesional de debutant, activitatea titularului postului este
monitorizata de superiorul ierarhic si de indrumatorul desemnat, conform Regulamentului privind gestionarea
carierei profesionale a personalului din cadrul RA AIBG.

La finalul acestei perioade se realizeaza evaluarea activitatii desfasurate, in vederea stabilirii gradului
profesional corespunzator, pe baza urmatoarelor repere:
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- gradul de insusire a cunostintelor teoretice si practice necesare exercitarii atributiilor postului;

- modul de indeplinire a sarcinilor incredintate, sub indrumarea superiorului ierarhic si a indrumatorului
desemnat;

- participarea la activitatile de instruire specifice domeniului sigurantei aviatiei civile;

- conduita profesionala si capacitatea de integrare in activitatea Serviciului Tehnic.

1. Aplicd reglementarile aeronautice interne si internationale privind Indeplinirea cerintelor tehnice pentru
facilitatile aeroportuare;

2. Propune noi forme de organizare a activitatilor tehnice, in deplind concordantd cu cerintele curente de
dezvoltare a aeroportului si cu desfasurarea in deplina siguranta a activitatilor de la aeroport;

3. Participa la desfasurarea si controlul proceselor tehnologice specifice cu respectarea instructiunilor de serviciu, a
operatiunilor aeroportuare, in vederea respectarii normelor si regulamentelor de exploatare aeroportuard, de protectie
umana, a instalatiilor si a mediului Inconjurator;

4. Urmareste comportarea in timp a constructiilor aflate in perioada de garantiei la regie;

5. Redacteaza grafice de intretinere si verificare conform prevederilor din cartea tehnicé a constructiilor;

6. Participa la Intocmirea documentatiilor pentru demararea, dupa caz, a procedurilor de achizitie in vederea
contractarii serviciilor de mentenanta, consultanta tehnicd, de proiectare si / sau a executiei lucrarilor de interventie
si / sau investitii, conform legislatiei in vigoare;

7. Participa in comisiile de evaluare a ofertelor in cadrul procedurilor de achizitii si intocmeste rapoarte de
specialitate, dupa caz, in conformitate cu pregétirea profesionala si pe domeniul de competenta;

8. Participd activ si mentine o foarte buna relatie de comunicare, informare si colaborare 1n cadrul
compartimentului din care face parte, pentru buna corelare si integrare a proiectelor in lucru, a serviciilor de
mentenantd, a obiectivelor de investitii Tn derulare;

9. Participa la verificarea documentelor si situatiile de lucrdri intocmite de catre antreprenori sau catre
societatile prestatoare de profil;

10. Participa la asigurarea programului de control a calitatii in constructii de la toate obiectivele de investitii care
se deruleazd in cadrul infrastructurii Aeroportului International Bragsov — Ghimbav, la efectuarea de probe si
incercari de punere in functiune a utilajelor, instalatiilor sau a altor echipamente si dotéri tehnice, la nevoie sau
dupa caz;

11. Participa in calitate de membru, in conformitate cu pregéatirea profesionald si pe domeniul de competenta, la
receptia serviciilor de consultanta tehnica, a serviciilor de proiectare, precum si la receptia la terminarea lucrarilor
de constructii si instalatii executate de antreprenori in cadrul obiectivelor de investitii, conform legislatiei in
vigoare;

12. indosarierea rapoartelor intocmite in urma controalelor preventive proprii sau ale autorititii de stat
competente;

13. Elaborarea de programe/planuri cuprinzdnd masuri si actiuni proprii sau rezultate in urma constatarii
autoritatilor de control pentru respectarea reglementarilor in domeniu;

14. Participa la intretinerea In stare de operare a suprafetei de miscare si a celorlalte facilitati aeroportuare
necesare operdrii in siguranta;

15. Urmareste asigurarea bazei tehnico-materiale a structurilor din cadrul regiei;

16. Verifica intocmirea documentatiei necesare pentru lucrarile de mentenantd solicitate de structurile din cadrul
regiei;

17. Urmareste modul de derulare a comenzilor si contractelor in conditiile stabilite;

18. Elaboreaza si aplica norme tehnice proprii adaptate la specificul dotarii pentru administrarea, exploatarea si
intretinerea bazei aeroportuare proprii;

19. isi exercita atributiile functionale pe intreaga durati de concepere si de realizare a investitiilor, lucrarilor de
reparatii capitale, Intretinere etc. — atat pe perioada de pregatire a executiei, cat si pe cea a executiei propriu-zise;

20. Raspunde de exploatarea, utilizarea, intretinerea si depozitarea mijloacelor tehnice din dotare;

21. Participa la inventarierea bunurilor materiale.
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22. Urmareste implementarea contractelor de lucréri de investitii si reparatii ale AIBG.

23. Mentine legatura cu factorii implicati in realizarea obiectivelor de investitii (proiectanti, constructori,
superizori, diriginti de santier, consultanti, experti cooptati etc.) si urmareste implementarea contractelor de lucrari
si servicii incheiate de AIBG.

24. Analizeaza si inainteaza propunerile privind Programul Anual al Achizitiilor Publice, precum si propunerile
de introducere studii (expertize, DALI, SF, DTAC, PT, DDE, etc) in lista obiectivelor de investitii.

25. Preia cartile tehnice ale constructiilor si se ocupd de arhivarea documentatiilor, monitorizeaza completarea la
zi a cartilor tehnice ale constructiilor in concordanta cu lucrarile executate n perioada de garantie, precum si de
asigurarea lucrarilor de mentenanta a obiectivelor de investitii;

26. Intocmeste notele de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea lucrarilor de investitii.

27. Participa in comisiile de receptic a documentatiilor tehnice; monitorizeaza si gestioneaza documentatiile
tehnice.

28. Colaboreaza si sesizeaza dirigintii de specialitate dacd sunt abateri privind respectarea tehnologiilor de
executie a lucrarilor.

29. Completeaza cartile tehnice ale constructiilor, in concordanta cu lucrarile executate.

30. Intocmeste caiete de sarcini in vederea demaririi licitatiilor pentru proiectare si executie lucrari.

31. Verificd documentatiile elaborate pentru lucrdrile de investitii, sub aspectul respectarii avizelor emise de
catre organele de specialitate, conform normelor, normativelor sicelorlalte prescriptii tehnice specifice activitatii de
investitii si elaborarea de propuneri pentru imbunatirea solutiilor adoptate.

32. Efectueaza inspectii tehnice periodice si speciale pe pista de decolare-aterizare, cdile de rulare (TWY) si
platforma de imbarcare-debarcare.

33. Identificd si evalueaza defectele structurale ale suprafetelor: fisuri/sparturi/exfolieri ale dalelor de beton,
degradari ale rosturilor.

34. Supervizeaza functionarea sistemului de balizaj luminos: lumini de pista, prag, capat de pista, lumini axiale,
PAPI, etc.

35. Coordoneaza reparatiile preventive si corective la circuitele electrice de curent constant (regulatoare de
curent constant), cabluri de Tnalta tensiune si transformatoare izolate.

36. Asigura mentenanta sistemelor de alimentare de rezerva (generatoare diesel, surse UPS) pentru asigurarea cu
energie electrica 1n caz de avarie.

37. Urmadreste si ia masuri pentru conformitatea vegetatiei din zona aeriand, zona gardului perimetral, banda
pistei, etc. prin activitati de cosiri, defrisari, erbicidari, programeaza operatiuni periodice de erbicidare.

38. Elaboreaza planul de mentenanta preventiva (zilnic, sdptadmanal, sezonier) pentru intreaga infrastructura din
zona aeriana.

39. Participa la intocmirea documentatilor tehnice (caiete de sarcini, rapoarte de analiza, referate de necesitate)
pentru achizitia de materiale, echipamente sau servicii de reparatii.

40. Urmareste contractele cu furnizorii externi care executa lucrari de reparatii/modernizari pe suprafetele de
migcare.

41. Garanteaza cd toate lucrarile de reparatii se executd cu respectarea strictd a procedurilor de siguranta.

42. Colaboreaza cu Autoritatea Aeronauticd Civila Romana (AACR) in cadrul auditurilor si inspectiilor de
certificare a aeroportului.

43. Participa activ la Inchiderea neconformitatilor raportate de AACR.

44. Asigura activitatile de secretariat necesare organizarii si desfasurarii sedintelor si intalnirilor de lucru ale
organismelor consultative, inclusiv pregitirea documentelor, convocarea participantilor, intocmirea documentelor
rezultate si urmarirea masurilor stabilite, dupa caz.

45. Intocmeste si actualizeaza proceduri pentru suprafetele de miscare, balizaj, zone inierbate, rigole si canale
etc.

46. Executd orice alte dispozitii date de conducerea regiei in realizarea programelor investitionale pe termen
scurt, mediu si lung a regiei.

47. Utilizeaza in interes de serviciu autoturismele aflate in dotarea RA” Aeroportul International Brasov-Ghimbav”
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Atributii pe linia protectiei datelor cu caracter personal
Pentru asigurarea protectiei persoanelor fizice, in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, ca
angajat al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:

a) de a prelucra datele personale in conformitate cu si in limitele de autorizare stabilite in procedurile interne
ale regiet;

b) de a completa si semna angajamentul de confidentialitate privind protectia datelor cu caracter personal
prelucrate in exercitarea atributiilor de serviciu;

c) de a pastra confidentialitatea asupra datelor personale pe care le prelucreaza in exercitarea atributiilor
profesionale;

d) de a nu dezvalui datele personale pe care le prelucreaza unor alte persoane decat cele in privinta cérora 1i este
permis prin procedurile interne si Fisa Postului;

e) de a prelucra datele personale numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu prevazute in Fisa
Postului si in ROF/ROOI al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

f) de a respecta masurile tehnice si organizatorice stabilite pentru protejarea datelor cu caracter personal
impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau accesului neautorizat, precum si
impotriva oricarei alte forme de prelucrare ilegala;

g) de a participa la activitdtile de pregatire/evaluare in domeniul protectiei datelor, organizate de catre
responsabilii din cadrul R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

h) de a informa imediat si detaliat, in scris, conducerea R.A. ,,Aeroportul International Bragov-Ghimbav” si
ulterior responsabilul cu protectia datelor, desemnat la nivelul regiei, in legaturd cu orice divulgare a datelor cu
caracter personal si in legaturd cu orice incident de naturd sa conduca la divulgarea unor astfel de date de care iau
cunostintd in exercitarea atributiilor de serviciu si 1n orice altd imprejurare, prin orice mijloace.

Atributii privind regulamentele interne si procedurile de lucru
In exercitarea atributiilor de serviciu, ca angajat al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia
de a respecta:

a) Regulamentul de Organizare si Functionare al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

b) Regulamentul de Organizare si Ordine Interioard R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

c) Procedurile de lucru aprobate de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”.
Atributii pe linia securitatii si sanataitii in munca
in conformitate cu prevederile legale in domeniul securititii si sanatatii in muncd, ca angajat al R.A.
,<Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:
a)sa isi desfasoare activitatea, in conformitate cu pregatirea si cerintele postului, precum si cu instructiunile
primite din partea angajatorului, astfel incat sd nu expuna la pericol de accidentare sau Iimbolnavire profesionala
atat propria persoana, cit si alte persoane;
b)sa utilizeze corect echipamentele de munca;
c)sd nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrard a
dispozitivelor de securitate proprii sau ale echipamentelor de munca;
d)sd comunice conducerii R.A. ,,Aeroportul International Bragov-Ghimbav” si/sau lucritorului desemnat,
orice situatie de muncd despre care are motive intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea si
sanatatea lucratorilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;
e)sd coopereze cu conducerea R.A. , Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, pentru a permite
angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate
si sandtate, in domeniul sau de activitate;
f) sa aduca la cunostintd conducerii R.A. ,,Aeroportul International Bragsov-Ghimbav” accidentele suferite de
propria persoana;
g)sa aduca la cunostintd conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”orice defectiune tehnica
sau alta situatie care constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire profesional;
h)sa 1si Insuseasca si sd aplice in mod corespunzator masurile stabilite de cétre conducerea R.A. ,,Aeroportul

Cod Unic de Inregistrare: RO 41940179 * Registrul Comertului: J08/3479/2019
Cont: RO25 TREZ 1315 070X XX02 1266 - TREZORERIE Brasov
Cont: RO20 RNCB 0059 1731 7176 0001 - BCR Brasov


http://www.brasovairport.ro/
mailto:office@brasovairport.ro

« B R A S 0 V R.A”Aeroportul International Brasov-Ghimbay”
INTERNATIONAL AIRPORT

Str.Herman Oberth nr.35, Ghimbav-Brasov, Romania
www.brasovairport.ro ; office(@brasovairport.ro

International Brasov-Ghimbav”, in planul de evacuare in caz de aparitie a unei stari de pericol grav sau iminent
de accidentare;

1) sa nu patrunda in zonele de restrictie sau 1n locurile de munca pentru care nu a fost instruit si sd nu faca
interventii la tablourile electrice, la echipamentele tehnice alimentate cu energie electrica sau la alte
echipamentele tehnice, daca nu este calificat in acest sens, chiar daca acestea nu sunt active;

j) s@ nu se prezinte la program sub influentad bauturilor alcoolice sau intr-o stare de oboseald fizica care sa
impiedice efectuarea activitdtilor profesionale, si nu pastreze sau sa consume bauturi alcoolice sau alte
substante halucinogene in timpul programului de lucru;

k)sd nu accepte executarea unor activitati pentru care nu este pregatit profesional si instruit pe linie de
securitate a muncii, precum §i executarea unor lucrari in afara atributiilor de serviciu;

1) sa nu execute lucrari si sa nu exploateze echipamente de munca pentru care nu este pregétit profesional, nu
poseda autorizatiile prevazute de reglementarile in vigoare, nu poseda avizele medicale necesare si nu este
instruit pe linie de securitate a muncii;

m) sa 1si insuseasca si sa respecte normele de securitate a muncii si masurile de aplicare ale acestora,
aduse la cunostinta, sub orice forma, de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav” sau de
persoanele desemnate de catre aceasta;

n)sd participe, in mod obligatoriu, la sedintele de instruire pe linia securitdtii si sdndtatii Tn munca, sa-si
insuseasca tematica prelucrata si sa sustina testele prevazute de legislatia in vigoare;

0)sa coopereze cu inspectorii de munca si sa furnizeze relatiile solicitate de catre acestia.

Atributii pe linia apararii impotriva incendiilor
In conformitate cu prevederile legale in domeniul apardrii impotriva incendiilor, ca angajat al R.A.
2Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:
a) sd cunoasca si sd respecte masurile de aparare impotriva incendiilor, stabilite de conducerea R.A.
»Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;
b) sa Intretina si sa foloseascd, in scopul pentru care au fost realizate, dotarile pentru apararea impotriva
incendiilor, puse la dispozitie de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;
c) sd respecte normele de aparare impotriva incendiilor, specifice activitatilor pe care le organizeaza
sau le desfasoara;
d) sd aduca la cunostinta conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”orice defectiune
tehnica ori alta situatie care constituie pericol de incendiu;

e) sa respecte interdictiile privind fumatul si utilizarea focului deschis in locuri cu pericol de aprindere
a materialelor si a substantelor combustibile si inflamabile;
f) sd respecte regulile si masurile de aparare Tmpotriva incendiilor, aduse la cunostinta, sub orice

forma, de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Bragsov-Ghimbav” sau persoana desemnata de catre aceasta;

g) sd nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor si instalatiilor de
aparare impotriva incendiilor;

h) sd comunice, imediat dupd constatare, conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-
Ghimbav”orice incédlcare a normelor de apdrare Tmpotriva incendiilor, precum si orice defectiune sesizatd la
sistemele si instalatiile de aparare impotriva incendiilor;

1) sd coopereze cu salariatii desemnati de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-
Ghimbav”, respectiv cu cadrul tehnic specializat, care are atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor, in
vederea realizarii masurilor de aparare impotriva incendiilor;

1) sd actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul aparitiei oricarui
pericol iminent de incendiu;

k) sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta, referitoare la
producerea incendiilor.

D. Sfera relationala a titularului postului
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1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de: Seful Serviciului Tehnic, Directorul General al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-
Ghimbav”

- superior pentru: -

b) Relatii functionale: cu toate compartimentele, serviciile si directiile din cadrul R.A. ,,Aeroportul
International Bragsov-Ghimbav™.

c) Relatii de control: pe baza delegarii de competenta datid de conducerea R.A. ,,Aeroportul International
Bragov-Ghimbav”

d) Relatii de reprezentare: pe baza delegarii de competentd datd de conducerea R.A. ,,Aeroportul

International Brasov-Ghimbav™.
2. Sfera relationala externa :
a) cu autoritati si institutii publice: pe baza delegdrii de competentd datd de conducerea R.A. ,,Aeroportul
International Brasov-Ghimbav”;
b) cu organizatii internationale: pe baza delegarii de competentd datd de conducerea R.A. ,,Aeroportul
International Brasov-Ghimbav”;
c) cu persoane juridice private: persoane desemnate in cadrul unor proiecte, pe baza delegarii de competenta data
de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Bragsov-Ghimbav”.
3. Delegarea de atributii si competenta: pe baza delegarii de competenta datd de conducerea R.A ,,Aeroportul
International Bragov-Ghimbav”, in limitele de competenta de la nivelul atributiilor si a responsabilitatilor impuse de
prezenta fisa a postului.

E. intocmit de:
Numele si prenume: FLUCUS HORATIU IULIAN
Functia de conducere: Sef Serviciu Tehnic
Semnatura:
Data Intocmirii:

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
Numele si prenumele: VACANT
Semnatura:
Data:
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