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APROBAT,
DIRECTOR GENERAL

MICU STEFAN-DANIEL

Anexa la CIM nr.
FISA POSTULUI
nr.

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: de executie
2. Denumirea postului: ASISTENT MEDICAL GENERALIST

3. Gradul profesional / treapta profesionali: debutant / |

4. Scopul principal al postului: Asigurarea asistentei medicale de urgenta si acordarea primului ajutor pasagerilor,
personalului aeroportului si altor persoane aflate in incinta R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, in
limita competentelor profesionale si a dotarii cabinetului medical.

B. Conditii specifice privind ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii superioare de lunga durata sau studii postliceale sanitare, absolvite cu diploma, n
specialitatea asistentd medicald medicina generala;

2. Perfectionari (specializari): - certificat de membru OAMGMAMR;

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) Word, Excel, nivel mediu;

4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: engleza , nivel mediu

S.Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitate de a solutiona asertiv situatii cu potential conflictual, lucru in
echipd, conduita profesionala prompta si corectd, ;

6. Cerinte specifice (de exemplu: calitorii frecvente, delegiri, detasiri): disponibilitate pentru lucru in program
prelungit, disponibilitate pentru delegari;

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): -

C. Atributiile si responsabilitatile specifice postului

Asigurarea asistentei medicale de urgenta;

a) acorda primul ajutor calificat pasagerilor, publicului sau operatorilor care isi desfasoara activitatea in
aeroport potrivit competentei personalului si al nivelului de dotare;

b) respectd intimitatea pacientilor;

¢) acorda asistentd persoanelor cu mobilitate redusda (PMR);

d) completeaza in fisa de consultatie; date de identificare, CNP, numarul fisei, TA,T,G, perimetre, temperatura;

e) tine evidenta medicamentelor si materialelor sanitare de la aparatul de urgenta;

f) actualizeaza permanent registrele cabinetului;

g) asigura primul ajutor;

h) ia initiativele care se impun in caz de nevoie si practicarea, dupa caz, a resuscitarii imediate;

1) stabileste prioritatile privind ingrijirea si intocmeste planul de ingrijire;

j) Intocmeste, respecta si aplica continutul procedurilor si instructiunilor de lucru emise la nivelul RA AIBG,
precum si a legislatiei specifice sectorului de activitate;

k) efectueaza urmatoarele operatiuni:
- tratamente parenterale( im, iv, intadermice, perfuzii, punctii, etc);
- sondaje si spalaturi intracavitare;
- pansamente si bandaje;
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- monitorizarea parametrilor functiilor vitale;
- recoltarea de produse biologice;
- tehnici fizice de combatere a hipotermiei si hipertermiei;
- resuscitarea cardiopulmonara;
- calmarea si tratarea durerii.
1) arhiveaza si inregistreaza documentele;
m) tine evidenta efectudrii controalelor medicale periodice pentru personalul angajat;
n) Intocmeste necesarul anual de materiale/birotica;
o) indeplineste orice alte atributii cu caracter specific domeniului de activitate, prevazute de reglementarile in
vigoare sau dispuse de conducerea ierarhica.
p) utilizeazd in interes de serviciu autoturismele aflate in dotarea RA “Aeroportul International Brasov-
Ghimbav”.

Atributii pe linia protectiei datelor cu caracter personal
Pentru asigurarea protectiei persoanelor fizice, in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, ca angajat
al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:

a) de a prelucra datele personale in conformitate cu si 1n limitele de autorizare stabilite In procedurile interne
ale regiei;

b) de a completa si semna angajamentul de confidentialitate privind protectia datelor cu caracter personal
prelucrate in exercitarea atributiilor de serviciu;

c) de a pastra confidentialitatea asupra datelor personale pe care le prelucreazd in exercitarea atributiilor
profesionale;

d) de a nu dezvalui datele personale pe care le prelucreaza unor alte persoane decat cele in privinta cérora 1i este
permis prin procedurile interne si Fisa Postului;

e) de a prelucra datele personale numai pentru aducerea la Indeplinire a atributiilor de serviciu prevazute in Fisa
Postului si in ROF/ROOI al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

f) de a respecta masurile tehnice si organizatorice stabilite pentru protejarea datelor cu caracter personal
impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau accesului neautorizat, precum si
impotriva oricarei alte forme de prelucrare ilegala;

g) de a participa la activititile de pregatire/evaluare in domeniul protectiei datelor, organizate de catre
responsabilii din cadrul R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

h) de a informa imediat si detaliat, In scris, conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav” si
ulterior responsabilul cu protectia datelor, desemnat la nivelul regiei, in legaturd cu orice divulgare a datelor cu
caracter personal si in legaturd cu orice incident de naturd sa conduca la divulgarea unor astfel de date de care iau
cunostintd in exercitarea atributiilor de serviciu si in orice altd imprejurare, prin orice mijloace.

Atributii privind regulamentele interne si procedurile de lucru
In exercitarea atributiilor de serviciu, ca angajat al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are
obligatia de a respecta:

a) Regulamentul de Organizare si Functionare al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

b) Regulamentul de Organizare si Ordine Interioara R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

c¢) Procedurile de lucru aprobate de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”.

Atributii pe linia securitatii si sanataitii in munca
In conformitate cu prevederile legale in domeniul securitatii si sanititii in munci, ca angajat al R.A.
,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:
a)sa 1si desfagoare activitatea, in conformitate cu pregétirea si cerintele postului, precum si cu instructiunile
primite din partea angajatorului, astfel incat sa nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala
atat propria persoand, cat si alte persoane;
b)sa utilizeze corect echipamentele de munca;
c)sd nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrard a
dispozitivelor de securitate proprii sau ale echipamentelor de munca;
d)sd comunice conducerii R.A. ,,Aeroportul International Bragov-Ghimbav” si/sau lucritorului desemnat,
orice situatie de muncd despre care are motive intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea si
sanatatea lucratorilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;
e)sa coopereze cu conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, pentru a permite
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angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate
si sanatate, in domeniul sau de activitate;

f) sa aduca la cunostintd conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav” accidentele suferite de
propria persoana;

g)sa aduca la cunostinta conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”orice defectiune tehnica
sau alta situatie care constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala;

h)sa 1si Insuseasca si sé aplice in mod corespunzator masurile stabilite de catre conducerea R.A. ,,Aeroportul
International Brasov-Ghimbav”, in planul de evacuare in caz de aparitie a unei stari de pericol grav sau iminent
de accidentare;

1) sa nu patrunda in zonele de restrictie sau In locurile de munca pentru care nu a fost instruit si sd nu faca
interventii la tablourile electrice, la echipamentele tehnice alimentate cu energie electrici sau la alte
echipamentele tehnice, daca nu este calificat in acest sens, chiar daca acestea nu sunt active;

j) s@ nu se prezinte la program sub influenta bauturilor alcoolice sau intr-o stare de oboseald fizica care sa
impiedice efectuarea activitatilor profesionale, sd nu pastreze sau sd consume bauturi alcoolice sau alte
substante halucinogene in timpul programului de lucru;

k)sd nu accepte executarea unor activitati pentru care nu este pregatit profesional si instruit pe linie de
securitate a muncii, precum si executarea unor lucrdri in afara atributiilor de serviciu;

1) sd nu execute lucréri si sd nu exploateze echipamente de munca pentru care nu este pregatit profesional, nu
poseda autorizatiile prevazute de reglementarile in vigoare, nu poseda avizele medicale necesare si nu este
instruit pe linie de securitate a muncii;

m) sa 1si Insuseasca si sa respecte normele de securitate a muncii si masurile de aplicare ale acestora,
aduse la cunostinta, sub orice forma, de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav” sau de
persoanele desemnate de catre aceasta;

n)sa participe, In mod obligatoriu, la sedintele de instruire pe linia securitatii si sanatatii in munca, sa-si
insuseasca tematica prelucrata si sd sustina testele prevazute de legislatia in vigoare;

0)sa coopereze cu inspectorii de munca si sa furnizeze relatiile solicitate de catre acestia.

Atributii pe linia apararii impotriva incendiilor
In conformitate cu prevederile legale in domeniul apardrii impotriva incendiilor, ca angajat al R.A.
,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:
a) sd cunoasca si sd respecte masurile de aparare Impotriva incendiilor, stabilite de conducerea R.A.
»Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;
b) sa Intretina si sa foloseascd, in scopul pentru care au fost realizate, dotarile pentru apararea impotriva
incendiilor, puse la dispozitie de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;
c) sd respecte normele de aparare impotriva incendiilor, specifice activitatilor pe care le organizeaza
sau le desfasoara;
d) sd aduca la cunostinta conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”orice defectiune
tehnica ori alta situatie care constituie pericol de incendiu;

e) sd respecte interdictiile privind fumatul si utilizarea focului deschis in locuri cu pericol de aprindere
a materialelor si a substantelor combustibile si inflamabile;
f) sd respecte regulile si masurile de aparare Tmpotriva incendiilor, aduse la cunostinta, sub orice

forma, de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Bragov-Ghimbav” sau persoana desemnata de citre aceasta;

g) sd nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor si instalatiilor de
apdrare impotriva incendiilor;

h) sd comunice, imediat dupd constatare, conducerii R.A. , Aeroportul International Brasov-
Ghimbav”orice incdlcare a normelor de aparare impotriva incendiilor, precum si orice defectiune sesizata la
sistemele si instalatiile de aparare impotriva incendiilor;

1) sd coopereze cu salariatii desemnati de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-
Ghimbav”, respectiv cu cadrul tehnic specializat, care are atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor, in
vederea realizérii masurilor de aparare impotriva incendiilor;

1) sd actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul aparitiei oricarui
pericol iminent de incendiu;

k) sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta, referitoare la
producerea incendiilor.
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D. Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de: DIRECTORUL OPERATIONAL al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”
- superior pentru: -
b) Relatii functionale: cu toate compartimentele, serviciile si directiile din cadrul R.A. ,,Aeroportul International
Bragov-Ghimbav”.
¢) Relatii de control: pe baza delegarii de competenta datd de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-
Ghimbav”
d) Relatii de reprezentare: pe baza delegarii de competenta datd de conducerea R.A. ,,Aeroportul International
Bragov-Ghimbav”.

2. Sfera relationala externa :
a) cu autoritati si institutii publice: pe baza delegarii de competentd datd de conducerea R.A. ,, Aeroportul
International Brasov-Ghimbav”;
b) cu organizatii internationale: pe baza delegdrii de competentd datd de conducerea R.A. ,,Aeroportul
International Brasov-Ghimbav”;
c) cu persoane juridice private: persoane desemnate in cadrul unor proiecte, pe baza delegérii de competenta data
de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”.

3. Delegarea de atributii si competenta: pe baza delegarii de competenta datd de conducerea R.A ,,Aeroportul
International Brasov-Ghimbav”, in limitele de competenta de la nivelul atributiilor si a responsabilitatilor impuse de
prezenta fisa a postului.

E. intocmit de:
Numele si prenume: BARDAN MIHAIL BOGDAN
Functia de conducere: DIRECTOR OPERATIONAL
Semndtura:
Data Intocmirii:

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
Numele si prenumele: vacant
Semndtura:
Data:
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