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Anexa CIM nr
FISA POSTULUI
nr.1

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: de executie

2. Denumirea postului: TEHNICIAN

3. Gradul profesional / treapta profesionala: gr. [A

4. Scopul principal al postului: indeplinirea atributiilor si responsabilititilor care au ca scop asigurarea
DESFASURARII ACTIVITAPTII DE EXPLOATARE, INTRETINERE SI REPARATII A SEDIULUI LA
BIROURI, DEPOZITE SI ANEXE la RA ”Aeroportul International Brasov — Ghimbav”

B. Conditii specifice privind ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii medii finalizate cu diploma de bacalaureat ;

2. Perfectionari (specializari): -

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): mediu, operare si redactare

4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute:

S5.Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitate de a solutiona asertiv situatii cu potential conflictual, lucru in
echipd, conduita profesionala prompta si corectd, ; respect pentru autoritate si ierarhie ; asumarea responsabilitatilor;
vigilenta ;

6. Cerinte specifice (de exemplu: calitorii frecvente, delegiri, detasiri): disponibilitate pentru lucru in program
prelungit, disponibilitate pentru delegari;

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): -

C. Atributiile postului
1. Efectuarea inspectiilor periodice, cel putin saptdmanale pentru pistd, a suprafetelor de rulare, a
platformei si a zonelor limitrofe din proximitatea Aeroportului International Brasov Ghimbav si
aducerea la cunostinta superiorilor ierarhici a celor constatate.
2. Colectarea materialelor marunte precum si a resturilor de pe acoperis in saci si transferul lor la
punctul de colectare gunoi.
Refacerea marcajelor de pe suprafetele de miscare, manual sau cu masina de refacere marcaje.
4. Mentenanta masinii de refacere marcaje, prin curdtirea atentd a duzelor de pulverizare, a
recipientelor si a resturilor subansamblelor acesteia dupa fiecare utilizare.
Activitati sporadice de zugrav, zidar, faiantar.
Activitati sporadice de instalare sau inlocuire substructuri din metal, lemn sau gips.
7. Mentenanta de baza preventiva si corectiva, trimestriald sau de cate ori este necesar a uneltelor si
utilajelor destinate lucrarilor de constructii.
Identificarea rapida a problemelor.
9. Sincronizarea activitdtilor si colaborarea cu echipa tehnica cat si cu colaboratorii, pentru rezolvarea
unor interventii complexe sau accidentale;
10. Mutarea la nevoie si folosirea sehelet, a scari, a uneltelor si echipamentelor (masina turnare bitum,
masind debitare beton, grup electrogen, betoniera, curdtitor sub presiune, masinad de refacere
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marcaje rutiere, etc.), astfel, sd poata identifica si utiliza in mod corespunzator toate instrumentele
profesionale.

11. Intretinerea cladirilor (renovare si finisare interioard, precum si instalarea de pereti uscati)

12. Participa la lucrarile de montare, demontare, intretinere si reparatii a subansamblelor;

13. Intocmire liste periodice, cu materiale consumabile, specifice activitatii.

14. Transportul materialelor, a masinii de refacere marcaje, a masinii de turnare bitum, etc. cu
autoutilitara din dotare, pe suprafetele de miscare, respectand normele de siguranta si securitate

15. Colaborarea in special cu compartimentele SMS, ISO, SSI, SSA, Administrativ, precum si cu
firmele colaboratoare ale AIBG, pentru buna desfasurare a activitatilor.

16. Lucriri de decolmatare canale si guri canal, aferente instalatiilor de colectare si drenare a apelor pluviale, ce
deservesc suprafetele de miscare, drumuri perimetrale si suprafete inierbate;

17. Poate asista la lucrari complexitate mica, de intretinere a acoperisului. Sau le poate efectua atunci
cand actvitatea nu poate fi indeplinita de persoanaresponsabila

Suplimentar se vor efectua si alte activitati:
Functie de incarcarea zilnica sau de urgente, aparute la nivel de societate, va efectua si alte activitati in
echipa sau individual, dupa cum urmeaza:

—

Lucrari de ierbicidare suprafete de miscare si zona deservire gard perimetral;

2. Lucrari de indepartare vegetatie din zona gard perimetral si suprafete inerbate adiacente
suprafete de miscare;

3. Lucrari de decolmatare canale si guri canal, aferente instalatiilor de colectare si drenare ape
pluviale, ce deservesc suprafetele de miscare si inierbate;

4.  Lucrari de intretinere si decolmatare jheaburi/rigole/tuburi drenare apa meteorica, acoperis

cladiri (adminastrativ, aerogard, remiza pompieri, turn control)

Lucrari de colmatare rosturi dilatare si contractie dale beton aferente suprafete de miscare;

Lucrari de refacere marcaje, aferente suprafete de miscare;

Lucrari de intretinere si reparatii gard perimetral cat si portile de acces;

Asistenta/colaborare lucrdri de intretinere si reparatii dale de beton aferente suprafete de

miscare;

9.  Asistentd/colaborare la lucrari de intretinere si reparatii instalatii sanitare (rezervor vas WC,
baterii chiuveta, furtune racord, armaturi izolare etc.);

10. Lucrari de Intretinere si curdtenie spatii verzi, precum si activitdti de deszapezire manual;

11. Supraveghere echipe de interventie care executd lucrari in garantie sau lucrdri contractate cu
AIBG.

12. La cererea inginerului responsabil sau a sefului ierarhic, trebuie sd Intocmeasca pentru

colaboratorii care nu sunt furnizori cunoscuti de provizii lista oficiala de acces pentru articole

interzise si lista pentru unelte.

N

Atributii pe linia protectiei datelor cu caracter personal
Pentru asigurarea protectiei persoanelor fizice, In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal,

ca angajat al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:

a) de a prelucra datele personale in conformitate cu si in limitele de autorizare stabilite inprocedurile
interne ale ;

b) de a completa si semna angajamentul de confidentialitate privind protectia datelor cu caracterpersonal
prelucrate in exercitarea atributiilor de serviciu;

c) de a pastra confidentialitatea asupra datelor personale pe care le prelucreazd in exercitarea
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atributiilor profesionale;

d) de a nu dezvalui datele personale pe care le prelucreaza unor alte persoane decat cele in privintacarora ii
este permis prin procedurile interne si Fisa Postului;

e) de a prelucra datele personale numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu
prevazute 1n Fisa Postului si in ROF/ROOI al R.A. ,,Aeroportul International Bragov-Ghimbav”;

f) de a respecta masurile tehnice si organizatorice stabilite pentru protejarea datelor cu caracter personal
impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau accesului neautorizat, precum si
impotriva oricarei alte forme de prelucrare ilegala;

g) de a participa la activitatile de pregatire/evaluare in domeniul protectiei datelor, organizate de catre
responsabilii din cadrul R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

h) de a informa imediat si detaliat, in scris, conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov- Ghimbav” si
ulterior responsabilul cu protectia datelor, desemnat la nivelul regiei, in legaturd cu orice divulgare a datelor cu
caracter personal si 1n legdtura cu orice incident de natura sa conduca la divulgarea unor astfel de date de care iau
cunostintd in exercitarea atributiilor de serviciu si In orice altd Tmprejurare, prin orice mijloace.

Atributii privind regulamentele interne si procedurile de lucru
In exercitarea atributiilor de serviciu, ca angajat al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”,
are obligatia de a respecta:

a) Regulamentul de Organizare si Functionare al R.A. ,,Aeroportul International Bragov-Ghimbav”;

b) Regulamentul de Organizare si Ordine Interioard R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

¢) Procedurile de lucru aprobate de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”.

Atributii pe linia securitatii si sinatatii in munca

In conformitate cu prevederile legale in domeniul securitatii si sanatatii in munca, ca angajat al

R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:

a) sa isi desfasoare activitatea, in conformitate cu pregatirea si cerintele postului, precum si cu instructiunile
primite din partea angajatorului, astfel incat sa nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala
atat propria persoana, cat si alte persoane;

b) sa utilizeze corect echipamentele de munca;

c) sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrara a
dispozitivelor de securitate proprii sau ale echipamentelor de munca;

d) sa comunice conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav” si/sau lucrdtorului desemnat,
orice situatie de munca despre care are motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sandtatea
lucratorilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;

€) sa coopereze cu conducerea R.A. , Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, pentru a permite
angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si
sanatate, iIn domeniul sau de activitate;

f) sa aducd la cunostintd conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav” accidentele suferite
de propria persoana;

g) sd aducd la cunostinta conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”orice defectiune
tehnica sau altd situatie care constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire profesionald;

h) saisi insuseasca si sa aplice in mod corespunzitor masurile stabilite de catre conducerea

R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, in planul de evacuare in caz de aparitie a unei stari de
pericol grav sau iminent de accidentare;

1) sa nu patrunda in zonele de restrictie sau in locurile de munca pentru care nu a fost instruit si sa nu faca
interventii la tablourile electrice, la echipamentele tehnice alimentate cu energie electricd sau la alte
echipamentele tehnice, daca nu este calificat in acest sens, chiar daca acestea nu sunt active;

J)sé nu se prezinte la program sub influentd bauturilor alcoolice sau intr-o stare de obosealafizica care sa
impiedice efectuarea activitdtilor profesionale, s nu pastreze sau sa consume bauturi alcoolice sau alte substante
halucinogene in timpul programului de lucru;

k) sd nu accepte executarea unor activitati pentru care nu este pregétit profesional si instruit pe linie
de securitate a muncii, precum si executarea unor lucrari in afara atributiilor de serviciu;
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1) sd nu execute lucrari si sa nu exploateze echipamente de munca pentru care nu este pregitit profesional, nu
poseda autorizatiile prevazute de reglementarile in vigoare, nu poseda avizele medicale necesare si nu este instruit
pe linie de securitate a muncii;

m) sa isi insuseasca si sd respecte normele de securitate a muncii si masurile de aplicare ale acestora, aduse
la cunostintd, sub orice forma, de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav” sau de persoanele
desemnate de catre aceasta;

n) sa participe, in mod obligatoriu, la sedintele de instruire pe linia securitatii si sdndtatii in munca, sa-si
insuseasca tematica prelucrata si sa sustind testele prevazute de legislatia in vigoare;

0) sa coopereze cu inspectorii de munca si sa furnizeze relatiile solicitate de catre acestia.

Atributii pe linia apararii impotriva incendiilor

In conformitate cu prevederile legale in domeniul apararii impotriva incendiilor, ca angajat al

R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:

a) sd cunoasca si sa respecte masurile de aparare impotriva incendiilor, stabilite de conducerea R.A.
»Aeroportul International Bragov-Ghimbav”;

b) sd intretind si sa foloseasca, in scopul pentru care au fost realizate, dotérile pentru apararea
impotriva incendiilor, puse la dispozitie de conducerea R.A. ,,Aeroportul InternationalBrasov-Ghimbav”;

C) sa respecte normele de aparare impotriva incendiilor, specifice activitatilor pe care le organizeaza
sau le desfasoara;

d) sd aducd la cunostinta conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”orice
defectiune tehnica ori alta situatie care constituie pericol de incendiu;

e) sd respecte interdictiile privind fumatul si utilizarea focului deschis in locuri cu pericol de

aprindere a materialelor si a substantelor combustibile si inflamabile;
sd respecte regulile si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostintd, sub orice
forma, de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav” sau persoana desemnatd de catre aceasta;

g) sd nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor si instalatiilor de
aparare impotriva incendiilor;
h) sd comunice, imediat dupad constatare, conducerii R.A. ,, Aeroportul International Brasov-

Ghimbav”orice incédlcare a normelor de aparare impotriva incendiilor, precum si orice defectiune sesizata la
sistemele si instalatiile de aparare impotriva incendiilor;

1) sd coopereze cu salariatii desemnati de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-
Ghimbav”, respectiv cu cadrul tehnic specializat, care are atributii In domeniul aparariiimpotriva incendiilor, in
vederea realizarii masurilor de aparare Impotriva incendiilor;

1) sd actioneze, In conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul aparitiei oricarui
pericol iminent de incendiu;
k) sd furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta,referitoare la

producerea incendiilor.
D. Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de: Seful Serviciului Tehnic, Directorul General al R.A. ,, Aeroportul International Brasov-
Ghimbav”

- superior pentru: -

b) Relatii functionale: cu toate compartimentele, serviciile si directiile din cadrul R.A. ,,Aeroportul
International Bragsov-Ghimbav”.

c) Relatii de control: pe baza delegérii de competentd data de conducerea R.A. ,,Aeroportul International
Bragov-Ghimbav”

d) Relatii de reprezentare: pe baza delegirii de competentd datdi de conducerea R.A. ,,Aeroportul

International Brasov-Ghimbav”.

2. Sfera relationala externa :

a) cu autoritati si institutii publice: pe baza delegarii de competentd datd de conducerea R.A. ,,Aeroportul
International Brasov-Ghimbav”;
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b) cu organizatii internationale: pe baza delegdrii de competentd datd de conducerea R.A. ,,Aeroportul
International Brasov-Ghimbav”;
¢) cu persoane juridice private: persoane desemnate in cadrul unor proiecte, pe baza delegarii de competenta data
de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”.
3. Delegarea de atributii si competenta: pe baza delegérii de competenta datd de conducerea R.A ,,Aeroportul
International Brasov-Ghimbav”, in limitele de competenta de la nivelul atributiilor si a responsabilitatilor impuse de
prezenta fisd a postului.

E. intocmit de:
Numele si prenume: FLUCUS HORATIU IULIAN
Functia: SEF SERVICIU TEHNIC
Semnatura:
Data Intocmirii:

F. Luat la cunostinta de citre ocupantul postului:
Numele si prenumele:

Semnatura:
Data:
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