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DIRECTIA OPERAIIONALA
SERVICIUL SALVARE SI STINGERE INCENDII
APROBAT,
DIRECTOR GENERAL
MICU STEFAN DANIEL
Anexa la CIM nr.
FISA POSTULUI
nr.

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: de conducere

2. Denumirea postului: SEF SERVICIU

3. Gradul profesional / treapta profesionala:II

4. Scopul principal al postului: indeplinirea atributiilor si responsabilitdtilor care au ca scop asigurarea si
coordonarea Serviciului Salvare si Stingere Incendii in cadrul RA Aeroportul International Brasov — Ghimbav”

B. Conditii specifice privind ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
duratd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul fundamental: stiinte ingineresti, stiinte
economice.

2. Perfectionari (specializiri): atestat cadru tehnic psi in domeniul apararii impotriva incendiilor.

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): mediu, operare si redactare;

4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: engleza — nivel mediu

S.Abilitati, calitati si aptitudini necesare: abilitati de comunicare, lucru in echipa, conduitd profesionald prompta si
corectd, seriozitate, responsabilitate, capacitate ridicata de adaptare, operativitate si eficienta in realizarea sarcinilor,
receptivitate, rezistenta la lucrul in conditii de stress, flexibilitate la program, stabilitate si maturitate emotionala,
autocontrol crescut, siguranta de sine.

6. Cerinte specifice (de exemplu: calitorii frecvente, delegiri, detasari): disponibilitate pentru lucru in program
prelungit, disponibilitate pentru delegari;

7. Competenta managerialid (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale): stipanire de sine,
caracter, fler, spontaneitate, abilitate diplomatica, capacitate decizionald, flexibilitatea gandirii, putere de imaginatie,
adaptabilitate la nou, rapiditate operationala, capacitatea de previziune, puterea de individualizare si analogie.

C. Atributiile si responsabilitatile specifice postului de sef serviciu

a)  Organizeaza programul Serviciului pe schimburi (ture) adaptate la programul operational conform
Regulamentului (UE) Nr 139/2014, prin planificarea lunard si o supune spre aprobare;

b) La intrarea in serviciu, verifica prezenta membrilor compartimentului incadrati pe functii operative,
capacitatea lor de a-si indeplini sarcinile ce le revin, starea de functionare a mijloacelor tehnice de interventie,
conform Regulamentului (UE) Nr 139/2014;

C) Coordoneaza activitatea de prevenire a incendiilor desfasurata de membrii compartimentului;

d)  Organizeaza activitatea compartimentului, pentru verificarea starii mijloacelor initiale de stingere, a surselor
de apa pentru stingerea incendiilor si a cailor de acces;

e)  Verifica intretinerea corespunzatoare a tuturor bunurilor si documentelor compartimentului, precum si ordinea
interioara si disciplina;

f) Face propuneri conducerii unitatii pentru recompensarea sau sanctionarea membrilor din subordine;

g)  Planifica si conduce activitatile de intocmire, aprobare, actualizare, pastrare, aplicare a documentatiei specifice
compartimentului;
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h)  Asigurd si monitorizeaza cunoasterea de citre personalul compartimentului, a particularitatilor obiectivelor
aflate in responsabilitate si clasificarii din punct de vedere al protectiei civile, precum si principalele caracteristici ale
factorilor de risc, care ar influenta urmarile situatiilor de urgenta din zonele de competenta;

1) Intocmeste si actualizeaza fisele posturilor, in functie de necesitati;

1 Intocmeste situatia cu mijloacele tehnice, aparatura, utilajele si instalatiile din obiective, care pot fi folosite in
situatii de urgentd, pe care o actualizeaza permanent;

k)  Raspunde de dotarea regiei autonome cu mijloace PSI si ia masuri pentru inlaturarea neregulilor constatate;

1) Monitorizeaza respectarea in unitate a normelor PSI;

m)  Verifica modul de executare a serviciului de rond si a supravegherii respectarii normelor PSI la locurile de
munca

n)  Verifica indeplinirea masurilor legale pentru executarea lucrarilor cu foc deschis, raporteaza, conducerii regiei
autonome, situatiile care prezinta pericol de incendiu;

0) Intocmeste si actualizeazi permanent documentele de interes ale compartimentului;

p)  Informeaza periodic conducerea unitatii asupra activitatii desfasurate in cadrul compartimentului;

q) Elaborareaza propuneri pentru inlaturarea deficientelor constatate in cadrul compartimentului, urmareste
rezolvarea operativa a acestora;

r) Intocmeste anual proiectul de buget necesar compartimentului;

s)  Participa efectiv la actiunile de cautare si salvare, la stingerea incendiilor, la salvarea persoanelor si a bunurilor
materiale;

t) Participa la inlaturarea urmarilor catastrofelor sau calamitatilor naturale, conform regulamentelor,
instructiunilor, procedurilor si legislatiei in vigoare;

u)  Indeplineste, la timp, obligatiile, masurile si sarcinile ce-i revin, potrivit Planului de interventie;

v)  Coordoneaza activitatea compartimentului, pe timpul interventiei in situatiile de urgenta;

w)  Participa la verificarea cunostintelor personalului din compartiment, la incadrare, trimestrial si la sfarsitul
anului, pentru atestarea pe post, conform indicatorilor de calificare;

x)  Conduce procesul de pregitire pentru ridicarea capacitatii de interventie, potrivit documentelor intocmite in
acest sens;

y)  Tine evidenta participarii la pregatirea profesionald a membrilor compartimentului si calificativele obtinute;

Z)  Monitorizeaza participarea la aplicatii si exercitii a personalului din subordine si intocmeste instrumente de
monitorizare

aa) Participa la instructaje, schimburi de experientd, cursuri de pregatire profesionala, cu aprobare

bb) Executa atributiile prevazute in regulamente si instructiuni pe linia prevenirii si stingerii incendiilor

cc) Executa orice alte dispozitii date de sefii ierarhici, in realizarea obiectivelor regiei

dd) Raspunde de planificarea si gestionarea eficienta si optima a resurselor (financiare, umane, materiale), alocate
in cadrul compartimentului.

ee) Ultilizeaza in interes de serviciu autoturismele aflate in dotarea RA ”Aeroportul International Bragov-Ghimbav”.

D. Atributii personal de specialitate in domeniul apararii impotriva incendiilor /persoana desemnata cadrul
tehnic PSI conform LEGE nr. 307 din 12 iulie 2006 art.27

a) participa la elaborarea si aplicarea conceptiei de aparare impotriva incendiilor la nivelul regiei;

b) controleaza aplicarea normelor de aparare impotriva incendiilor in domeniul specific;

¢) propune includerea in bugetele proprii a fondurilor necesare organizarii activitatii de aparare impotriva
incendiilor, dotarii cu mijloace tehnice pentru apararea impotriva incendiilor si echipamente de protectie specifice;
d) Indruma si controleaza activitatea de aparare Impotriva incendiilor si analizeaza respectarea incadrarii in criteriile
de constituire a serviciilor de urgenta voluntare sau private, dupa caz, in unitatile si institutiile din care fac/face parte;
e) prezinta conducerii, semestrial sau ori de cate ori situatia impune, raportul de evaluare a capacitatii de aparare
impotriva incendiilor;

f) raspund/raspunde de pregatirea serviciului de urgenta voluntar sau privat, dupa caz, precum si de participarea
acestuia la concursurile profesionale;

g) acorda sprijin $i asistentd tehnica de specialitate centrelor operative pentru situatii de urgentd in indeplinirea
atributiilor.
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E. Atributii personal de specialitate in domeniul apararii impotriva incendiilor /persoana desemnata cadrul
tehnic PSI specifice regiei.

a) Asigura organizarea activitatii de aparare impotriva incendiilor prin elaborarea modului de organizare a regiei
pentru prevenirea si stingerea incendiilor, prin emiterea documentelor ( procedurilor, planurilor, etc.) si
evidentelor specifice.

b) Elaborarea de instructiuni de aparare impotriva incendiilor si atributii ale salariatilor din cadrul regiei, la locurile
de munca, fiind responsabil cu formarea si instruirea personalului in domeniul prevenirii si de stingere a
incendiilor.

¢) Intocmirea si actualizarea fiselor individuale de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta.

d) Elaborarea dispozitiilor privind reglementarea lucrului cu foc deschis si a fumatului in perimetrul aeroportuar al
regiei.

e) Elaborarea dispozitiilor privind organizarea instruirii personalului.

f) Asigura organizarea serviciului privat pentru situatii de urgenta in perimetrul aeroportuar al regiei.

g) Asigurd mentinerea in stare de functionare a adapostului de protectie civila aflat in dotarea aeroportului.

h) Elaboreaza dispozitia de sistare a lucrarilor de constructii/oprirea functionarii ori utilizarii
constructiilor/amenajarilor, in cazul anularii avizului/autorizatiei de securitate la incendiu.

i) Elaboreaza reguli si masuri de aparare Impotriva incendiilor la utilizarea, manipularea, transportul si depozitarea
substantelor periculoase specifice produselor sale.

j) Incheierea de conventii/contracte cuprinzand raspunderile ce revin partilor pe linia aparirii impotriva incendiilor
in cazul transmiterii temporare a dreptului de folosintd asupra bunurilor imobile/antrepriza.

k) Elaboreaza masuri speciale de aparare impotriva incendiilor pentru perioadele caniculare sau secetoase.

1) Elaboreaza planul de analiza si acoperire a riscurilor al unitatii administrativ-teritoriale pe raza céreia se regaseste
infrastructura acroportuara, in partea ce revine regiei.

m) Conlucreaza la elaborarea figei obiectivului, iar un exemplar al acestui document se transmite la Centrul
Operational Judetean din cadrul Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta ”Tara Barsei” al judetului Bragov.

n) Elaboreaza raportul anual de evaluare a nivelului de aparare impotriva incendiilor.

0) Intocmeste in limita competentei, documentatia tehnica specifica conform legii pentru identificarea si analiza
riscurilor de incendiu.

p) Obtine avizele/autorizatiile de securitate la incendiu, Insotite de documentele vizate spre neschimbare care au stat
la baza emiterii lor.

q) Obtine certificarile EC, certificatele de conformitate, agrementele tehnice pentru mijloacele tehnice de aparare
impotriva incendiilor si echipamentele specifice de protectie utilizate.

r) Tine evidenta registrelor instalatiilor de detectare/semnalizare/stingere a incendiilor; pastreaza copiile atestatelor
firmelor care au efectuat/efectueaza proiectarea, montarea, verificarea, intretinerea, repararea acestora sau care
efectueaza servicii in domeniu.

s) Pastreaza si tine la zi Registrul pentru evidenta permiselor de lucru cu focul.

t) Elaboreaza lista operatorilor economici/institutiilor cu care a incheiat contracte de inchiriere/conventii, cu
specificarea domeniului de activitate al acestora si a numarului si termenului de valabilitate ale contractului.

u) Elaboreaza planuri de protectie impotriva incendiilor: planul de evacuare a persoanelor, planul de depozitare si de
evacuare a materialelor clasificate, conform legii ca fiind periculoase.

v) Tine evidenta exercitiilor de evacuare a personalului propriu si utilizatorilor constructiilor regiei.

w) Elaboreaza fisele de instruire, conform reglementarilor specifice.

x) Tine lista cu substantele periculoase, clasificate conform legii.

y) Alcatuieste grafice de Intretinere si verificare, conform instructiunilor producatorului/ furnizorului pentru diferite
categorii de utilaje, instalatii si sisteme care pot genera incendii sau care se utilizeaza in caz de incendiu.

z) Indosariazi rapoartele intocmite in urma controalelor preventive proprii sau ale autoritatilor de stat competente.

aa) Elaboreaza programe/planuri cuprinzand masuri si actiuni proprii sau rezultate in urma constatarilor autoritatilor
de control pentru respectarea reglementarilor in domeniu.

bb) Emite tematica de instruire periodica.
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F. Atributii pe linia protectiei datelor cu caracter personal

Pentru asigurarea protectiei persoanelor fizice, In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, ca angajat
al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:

a) de a prelucra datele personale in conformitate cu si in limitele de autorizare stabilite in procedurile interne
ale regiei;

b) de a completa si semna angajamentul de confidentialitate privind protectia datelor cu caracter personal
prelucrate in exercitarea atributiilor de serviciu;

c) de a pastra confidentialitatea asupra datelor personale pe care le prelucreaza in exercitarea atributiilor
profesionale;

d) de a nu dezvalui datele personale pe care le prelucreaza unor alte persoane decat cele in privinta carora i este
permis prin procedurile interne si Figsa Postului;

e) de a prelucra datele personale numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu prevazute in Fisa
Postului si in ROF/ROOI al R.A. ,,Aeroportul International Bragov-Ghimbav”;

f) de a respecta masurile tehnice si organizatorice stabilite pentru protejarea datelor cu caracter personal
impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau accesului neautorizat, precum si
impotriva oricarei alte forme de prelucrare ilegala;

g) de a participa la activititile de pregatire/evaluare in domeniul protectiei datelor, organizate de catre
responsabilii din cadrul R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

h) de a informa imediat si detaliat, In scris, conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav” si
ulterior responsabilul cu protectia datelor, desemnat la nivelul regiei, In legiturd cu orice divulgare a datelor cu
caracter personal si in legaturd cu orice incident de naturd sa conduca la divulgarea unor astfel de date de care iau
cunostintd in exercitarea atributiilor de serviciu si in orice alta imprejurare, prin orice mijloace.

G. Atributii privind regulamentele interne si procedurile de lucru

In exercitarea atributiilor de serviciu, ca angajat al R.A. ,, Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are
obligatia de a respecta:
a) Regulamentul de Organizare si Functionare al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;
b) Regulamentul de Organizare si Ordine Interioard R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;
c¢) Procedurile de lucru aprobate de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”.

H. Atributii pe linia securitatii si sinatatii in munca

in conformitate cu prevederile legale in domeniul securititii si sanatitii in munci, ca angajat al R.A.
,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:

a)sa 1si desfagoare activitatea, in conformitate cu pregétirea si cerintele postului, precum si cu instructiunile
primite din partea angajatorului, astfel incét sa nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionald
atat propria persoana, cat si alte persoane;

b)sa utilizeze corect echipamentele de munca;

c)sd nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrard a
dispozitivelor de securitate proprii sau ale echipamentelor de munca;

d)sa comunice conducerii R.A. ,,Aeroportul International Bragov-Ghimbav” si/sau lucratorului desemnat,
orice situatie de muncd despre care are motive intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea si
sanatatea lucratorilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;

e)sa coopereze cu conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, pentru a permite
angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate
si sdndtate, in domeniul sdu de activitate;

f) sa aduca la cunostintd conducerii R.A. ,,Aeroportul International Bragsov-Ghimbav” accidentele suferite de
propria persoana;

g)sd aduca la cunostintd conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”orice defectiune tehnica
sau alta situatie care constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire profesional;

h)sa isi Insuseasca si sa aplice Tn mod corespunzator masurile stabilite de catre conducerea R.A. ,,Aeroportul
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International Brasov-Ghimbav”, in planul de evacuare in caz de aparitie a unei stari de pericol grav sau iminent
de accidentare;

1) sa nu patrunda in zonele de restrictie sau 1n locurile de munca pentru care nu a fost instruit si sd nu faca
interventii la tablourile electrice, la echipamentele tehnice alimentate cu energie electricd sau la alte
echipamentele tehnice, daca nu este calificat in acest sens, chiar daca acestea nu sunt active;

j) s@ nu se prezinte la program sub influenta bauturilor alcoolice sau intr-o stare de oboseald fizica care sa
impiedice efectuarea activitatilor profesionale, sd nu pastreze sau sd consume bauturi alcoolice sau alte
substante halucinogene in timpul programului de lucru;

k)sd nu accepte executarea unor activitati pentru care nu este pregatit profesional si instruit pe linie de
securitate a muncii, precum §i executarea unor lucrari in afara atributiilor de serviciu;

1) sa nu execute lucrari si sa nu exploateze echipamente de munca pentru care nu este pregatit profesional, nu
poseda autorizatiile prevazute de reglementarile in vigoare, nu posedd avizele medicale necesare si nu este
instruit pe linie de securitate a muncii;

m) sd 1si Insuseasca si sa respecte normele de securitate a muncii si masurile de aplicare ale acestora,
aduse la cunostinta, sub orice forma, de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav” sau de
persoanele desemnate de catre aceasta;

n)sd participe, in mod obligatoriu, la sedintele de instruire pe linia securitatii si sandtatii in munca, sa-si
insuseasca tematica prelucrata si sa sustina testele prevazute de legislatia in vigoare;

0)sd coopereze cu inspectorii de munca si sa furnizeze relatiile solicitate de catre acestia.

I. Atributii pe linia apararii impotriva incendiilor
In conformitate cu prevederile legale in domeniul apardrii impotriva incendiilor, ca angajat al R.A.
»Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:

a) sd cunoasca §i sa respecte masurile de aparare impotriva incendiilor, stabilite de conducerea R.A.
»Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

b) sa Intretina si sa foloseascd, In scopul pentru care au fost realizate, dotarile pentru apararea impotriva
incendiilor, puse la dispozitie de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

c) sd respecte normele de aparare impotriva incendiilor, specifice activitatilor pe care le organizeaza
sau le desfasoara;

d) sd aduca la cunostinta conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”orice defectiune
tehnica ori alta situatie care constituie pericol de incendiu;

e) sd respecte interdictiile privind fumatul si utilizarea focului deschis in locuri cu pericol de aprindere
a materialelor si a substantelor combustibile si inflamabile;

f) sd respecte regulile si masurile de aparare Tmpotriva incendiilor, aduse la cunostinta, sub orice
forma, de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Bragov-Ghimbav” sau persoana desemnata de citre aceasta;

g) sd nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor si instalatiilor de
aparare impotriva incendiilor;

h) sd comunice, imediat dupd constatare, conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-
Ghimbav”orice incdlcare a normelor de apdrare impotriva incendiilor, precum si orice defectiune sesizata la
sistemele si instalatiile de aparare impotriva incendiilor;

1) sd coopereze cu salariatii desemnati de conducerea R.A. , Aeroportul International Brasov-
Ghimbav”, respectiv cu cadrul tehnic specializat, care are atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor, in
vederea realizarii masurilor de aparare impotriva incendiilor;

1) sd actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul aparitiei oricarui
pericol iminent de incendiu;

k) sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta, referitoare la
producerea incendiilor.
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J. Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de: DIRECTORUL OPERATIONAL al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”
- superior pentru: SUBORDONATII DIN CADRUL SERVICIULUI
b) Relatii functionale: cu toate compartimentele, serviciile si directiile din cadrul R.A. ,,Aeroportul International
Bragov-Ghimbav”.
c) Relatii de control: pe baza delegarii de competentd datd de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-
Ghimbav”
d) Relatii de reprezentare: pe baza delegarii de competentd datd de conducerea R.A. ,,Aeroportul International
Bragov-Ghimbav”.
2. Sfera relationala externa :
a) cu autoritati si institutii publice: pe baza delegarii de competentd dati de conducerea R.A. ,,Aeroportul
International Brasov-Ghimbav”;
b) cu organizatii internationale: pe baza delegdrii de competentd datd de conducerea R.A. ,,Aeroportul
International Brasov-Ghimbav”;
c) cu persoane juridice private: persoane desemnate in cadrul unor proiecte, pe baza delegérii de competenta data
de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”.
3. Delegarea de atributii si competenta: pe baza delegérii de competenta datd de conducerea R.A ,,Aeroportul
International Brasov-Ghimbav”, in limitele de competenta de la nivelul atributiilor si a responsabilitatilor impuse de
prezenta fisd a postului.

E. intocmit de:
Numele si prenume: BARDAN MIHAIL BOGDAN
Functia de conducere: Director operational
Semnatura:
Data intocmirii:

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
Numele si prenumele:
Semndtura:
Data:

Am primit un exemplar, azi
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