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Str.Herman Oberth nr.35, Ghimbav-Brasov, Romania
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APROBAT
DIRECTOR GENERAL,

STEFAN-DANIEL MICU

Anexa la CIM
FISA POSTULUI
nr.

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: de executie

2. Denumirea postului: Inspector sigurantd operationala

3. Gradul profesional / treapta profesionala: gr. |

4. Scopul principal al postului: indeplinirea atributiilor si responsabilitatilor care au ca scop asigurarea desfasurarii
conforme si 1n conditii de siguranta a tuturor activitatilor din zona de operatiuni aeriene — preponderent a celor de la
pista de aterizare-decolare si din zona platformelor de stationare a aeronavelor din cadrul RA”Aeroportul
International Bragsov — Ghimbav”

B. Conditii specifice privind ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durati, INGINERIE, ECONOMIC SAU MANAGEMENT, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta.

2. Perfectionari (specializari):

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): mediu, operare si redactare;

4. Limbi striine (necesitate si nivel) cunoscute: engleza — nivel mediu

5.Abilitati, calititi si aptitudini necesare: abilititi de comunicare, lucru in echipa, conduitd profesionala prompta si
corectd, seriozitate, responsabilitate, capacitate ridicata de adaptare, operativitate si eficienta in realizarea sarcinilor,
receptivitate, rezistentd la lucrul in conditii de stress, flexibilitate la program, stabilitate si maturitate emotionala,
autocontrol crescut, siguranta de sine.

6. Cerinte specifice (de exemplu: calitorii frecvente, delegiri, detasiri): disponibilitate pentru lucru in program
prelungit, disponibilitate pentru delegari;

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): DA

C. Atributiile postului
Se prezinta la timp la locul dc munca conform graficului aprobat de catre conducere:
o utilizeaza 1n interes de serviciu autoturismele aflate in dotarea RA ”Aeroportul International Brasov-Ghimbav”.

la intrarea in serviciu:

- primeste serviciul pe baza procesului verbal de predare-primire;

rezolva problemele notificate din tura de serviciu precedent, informand conducerea despre orice fel de probleme
aparute;

- verificad functionarea echipamentelor si a autoturismului Follow-me, raspunzand de starea operationala a acestora,
mentionand orice problema apérutda in functionarea in registrul de predare - primire tura si comunicand problema
Directorului operational;

- verifica functionarea legéturilor cu turnul de control si existenta planificarilor de zbor pentru ziua respectiva;

- verificd disponibilitatea pistei de decolare/aterizare, a cdilor de circulatie, a platformei de imbarcare-debarcare,
functionarea sistemului de iluminare a suprafetei de miscare, a dispozitivului luminos de apropiere si a mijloacelor
tehnice de aeroport, starea benzilor de sigurantd si a benzilor degajate ale pistei, desfasurarea tuturor activitatilor
operationale si tehnice ce concura la siguranta zborurilor conform procedurilor in vigoare;

- controleaza prezenta in zona aeroportului si pe suprafetele de migcare a concentratiilor de pasari si a oricaror alte
vietuitoare, raporteaza existenta acestora si actioneaza pentru indepartarea lor cu mijloacele disponibile, in vederea
asigurarii conditiilor pentru desfasurarea in siguranta a activitatii operationale;
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are obligatia sa cunoasca situatia meteorologica, la zi, in zona aerodromului si pentru aeroporturile invecinate, pentru
perioada turei sale;

- In cazul operarii in conditii meteo deosebite (vant puternic, fulgere, vizibilitate redusa), trebuie sa Intreprinda si sa
respecte masurile care se impun, conform procedurilor in vigoare;

- asigurd transmiterea, cu promptitudine, ori de céte ori este nevoie, a informatiilor sub formia de BAZA SNOWTAM
cu privire la conditii periculoase pe aeroport, prin prezenta zapezii, apei sau a altor fenomene naturale, in limita
atributiilor;

- declanseaza si coordoneaza, activitatea de deszapezire, in conformitate cu procedurile specifice;

identifica periodic riscurile care ar putea afecta siguranta proceselor care sc desfasoara pe aerodrom;

- verifica daca personalul extern care executa lucrari in zona de operatiuni aeriene a fost instruit din punct de vedere
al sigurantei aeronautice ;

- nu permite accesul persoanele neautorizate in apropierea suprafetelor de miscare si in zonele cu acces limitat ale
aeroportului;

- este obligat sa intreprinda toate masurile necesare in vederea prevenirii si Inlaturarii tuturor cauzelor care ar putea
duce la aparitia unor incidente sau accidente de aviatie;

- comunica sefilor de compartimente, dupa caz, aparitia oricarei probleme care poate afecta desfasurarea in siguranta
a activitatii de aviatie civila pe aeroport si monitorizeaza remedierea imediata a acesteia;

- este obligat sa aduca la cunostinta Directorului Operational:

- daca a constatat o neconformitate si nu au fost luate masuri de remediere rapida;

- orice fapt care a afectat sau poate afecta siguranta sau securitatea traficului aerian;

- incalcarea prevederilor privind accesul la platforma;

- anunta Directorul Operational in termen de 15 minute de la primirea planului de zbor, a faxului, a apelului telefonic
sau de la primirea informadrii, orice zbor guvernamental, de stat sau de importanta deosebita;

- are obligatia sa pastreze legdtura cu reprezentantii companiilor aeriene, in vederea obtinerii informatiilor corecte
despre programul zborurilor (inclusiv cand sunt intarzieri datorate diverselor motive);

- raspunde de aplicarea prevederilor Programului de Alarmare in Situatii de Urgenta;

- este obligat sa ia la cunostinta, pe baza de semnatura, imediat, despre procedurile operationale noi, ce urmeaza a fi
implementate sau amendamente la procedurile existente, despre notele interne si noile prevederi ce ii vor fi
prezentate, si sa le aplice ITntocmai;

- este obligat s aiba asupra sa, in permanentd, statia radio de emisie-receptie deschisd pe receptie, pe canalul
operational;

- raspunde de pastrarea confidentialitatii informatiilor, neavand dreptul sa dea relatii, sd copieze sau sa instrdineze
documente sau informatii de serviciu altor persoane decét celor autorizate de conducerea aeroportului;

executa orice alte dispozitii date de sefii ierarhici, in realizarea obiectivelor regiei;

respecta prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare, ale Regulamentului Intern, precum si ale Codului
de etica;

- respecta si cunoaste prevederile Ordinului nr.400/2015, cu modificarile ulterioare, pentru aprobarea Codului
controlului intem/managerial, urmérind registrul cu riscuri, pentru operatiunile specifice Serviciului;

- raspunde de pastrarea secretului profesional asupra tuturor activitatilor desfasurate in cadrul Serviciului si nu poate
fi obligat de nici o persoana fizica sau juridea la divulgarea acestuia.

SARCINI SI ATRIBUTII SUPLIMENTARE

Atributii de dispecer sol

- asigurd rularea aeronavelor pe platforma, in conditii de sigurantd, indirect - prin coordonarea personalului si a
echipamentelor care 1si desfasoara activitatea pe platforma.

- raspunde de efectuarea dirijarii aeronavelor la sol, dupa predarea acestora de catre turnul de control si pana la
preluarea de citre acesta;

- raporteaza cu promptitudine si/sau rectifica orice problema identificata care poate aparea in procesul de dirijare a
aeronavei, in conformitate cu procedurile, instructiunile si cerintele de reglementare;

stabileste si comunica turnului de control al aeroportului (TWR), locurile de parcare ale aeronavelor, care stationeaza
pe platforma.

- este obligat sa impuna respectarea cu strictete a procedurilor operationale privind deservirea aeronavelor, circulatia
la sol a personalului si vehiculelor.

tine la zi evidenta documentelor de informare aeronautica, punandu-le la dispozitia echipajelor, la cererea acestora;
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- completeaza la timp si corect Registrele privind Fisa operationala zilnica. Fisa inspectie suprafata de miscare si
Registrul de procese verbale predare/primire tura;
- raspunde de completarea corectd a fiselor de taxare si respectarea tarifelor, contractelor de prestari servicii, unde
este cazul, si de achitarea contravalorii serviciilor de handling prestate cétre operatorii aerieni;
proceseaza si indosariaza mesajele AFTN (Aeronautical Fixed Telecomunication Network);
RASPUNDERI PRIVIND SECURITATEA
- Cunoaste, aplica st respecta legislatia acronautica cu privire la securitatea aeroportuara prevazuta in procedurile de
securitate si in concordanta cu instructajul efectuat, pe specificul postului, conform Programului de Pregitire in
domeniul Securitatii Aeronautice al RA A1GEB.
ATRIBUTII PRIVIND SIGURANTA OPERATIONALA
- Este obligat sa respecte toate procedurile si cerintele de siguranta care il privesc, prezentate in Politica de Siguranta
Operationala, Manualul Aerodromului, Manualul de Management al Sigurantei, Planul de actiune in situatiile de
urgentd, precum si alte proceduri si instructiuni de sigurantd aeronautica interne sau ale organizatiilor abilitate.
- Participa la instructajul initial si periodic de sigurantd. Aplica toate masurile de siguranta prezentate in procedurile
si instructiunile de management al sigurantei.
- Informeaza imediat seful ierarhic si/sau managerul de siguranta despre orice eveniment aparut care are legatura cu
siguranta aeronautica.
- Semnaleaza pe una din caile de mai jos identificarea unui pericol potential pentru siguranta aeronautica:
raportare catre seful de compartiment sau managerul de siguranta;
raportare voluntard sau confidentiala.
- Sprijind auditurile sau investigatiile de sigurantd cand este nevoie, colaboreaza si furnizeaza informatii corecte
inspectorilor pe linie de siguranta
ATRIBUTII PE LINIA PROTECTIEI DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Pentru asigurarea protectiei persoanelor fizice, in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, ca
angajat al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:

a)de a prelucra datele personale in conformitate cu si in limitele de autorizare stabilite in procedurile interne ale ;

b)de a completa si semna angajamentul de confidentialitate privind protectia datelor cu caracter personal
prelucrate in exercitarea atributiilor de serviciu;

c)de a pastra confidentialitatea asupra datelor personale pe care le prelucreazd in exercitarea atributiilor
profesionale;

d)de a nu dezvilui datele personale pe care le prelucreaza unor alte persoane decat cele in privinta carora ii este
permis prin procedurile interne si Fisa Postului;

e)de a prelucra datele personale numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu prevazute in Fisa
Postului si in ROF/ROOI al R.A. ,,Aeroportul International Bragov-Ghimbav”;

f)de a respecta masurile tehnice si organizatorice stabilite pentru protejarea datelor cu caracter personal
impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau accesului neautorizat, precum si
impotriva oricarei alte forme de prelucrare ilegala;

g)de a participa la activititile de pregatire/evaluare in domeniul protectiei datelor, organizate de catre
responsabilii din cadrul R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

h)de a informa imediat si detaliat, in scris, conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov- Ghimbav” si
ulterior responsabilul cu protectia datelor, desemnat la nivelul regiei, in legaturd cu orice divulgare a datelor cu
caracter personal si in legaturd cu orice incident de naturd sa conduci la divulgarea unor astfel de date de care iau
cunostintd n exercitarea atributiilor de serviciu si in orice alta imprejurare, prin orice mijloace.
ATRIBUTII PRIVIND REGULAMENTELE INTERNE SI PROCEDURILE DE LUCRU

In exercitarea atributiilor de serviciu, ca angajat al R.A. , Aeroportul International Brasov- Ghimbav”, are
obligatia de a respecta:

a)Regulamentul de Organizare si Functionare al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

b)Regulamentul de Organizare si Ordine Interioarda R.A. ,,Aeroportul International Brasov- Ghimbav”;

c)Procedurile de lucru aprobate de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”.
ATRIBUTII PE LINIA SECURITATII SI SANATATII iN MUNCA

In conformitate cu prevederile legale in domeniul securitatii si sdnatatii in munci, ca angajat al R.A. ,,Aeroportul
International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:

a)sd 1si desfdsoare activitatea, in conformitate cu pregatirea si cerintele postului, precum si cu instructiunile
primite din partea angajatorului, astfel Incat sa nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala atat
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propria persoana, cat si alte persoane;

b)sa utilizeze corect echipamentele de munca;

c¢)sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrara a dispozitivelor
de securitate proprii sau ale echipamentelor de munca;

d)sd comunice conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav” si/sau lucratorului desemnat, orice
situatie de munca despre care are motive intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea si sdndtatea
lucratorilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;

e)sa coopereze cu conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, pentru a permite angajatorului
sd se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si sandtate, in
domeniul sau de activitate;

f)sda aducd la cunostintd conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav” accidentele suferite de
propria persoana;

g)sa aduca la cunostintd conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”orice defectiune tehnica
sau alta situatie care constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire profesionalé;

h)sa isi insuseasca si sa aplice in mod corespunzdtor masurile stabilite de catre conducerea

R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, in planul de evacuare in caz de aparitie a unei stari de pericol
grav sau iminent de accidentare;

i)sd nu patrunda in zonele de restrictie sau in locurile de muncd pentru care nu a fost instruit si sd nu faca
interventii la tablourile electrice, la echipamentele tehnice alimentate cu energie electrica sau la alte echipamentele
tehnice, daca nu este calificat In acest sens, chiar daca acestea nu sunt active;

j)sa nu se prezinte la program sub influentd bauturilor alcoolice sau intr-o stare de oboseald fizicd care si
impiedice efectuarea activitatilor profesionale, sd nu pastreze sau sd consume bauturi alcoolice sau alte substante
halucinogene 1n timpul programului de lucru;

k)sd nu accepte executarea unor activitati pentru care nu este pregatit profesional si instruit pe linie de securitate
a muncii, precum i executarea unor lucrari in afara atributiilor de serviciu;

)sa nu execute lucrari si sa nu exploateze echipamente de munca pentru care nu este pregatit profesional, nu
poseda autorizatiile prevazute de reglementarile n vigoare, nu poseda avizele medicale necesare si nu este instruit pe
linie de securitate a muncii;

m)sa isi Tnsuseascd si sd respecte normele de securitate a muncii si masurile de aplicare ale acestora, aduse la
cunostintd, sub orice forma, de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav” sau de persoanele
desemnate de catre aceasta;

n)sd participe, in mod obligatoriu, la sedintele de instruire pe linia securititii si sdnatatii in munca, sa-si
insuseasca tematica prelucrata si sa sustina testele prevazute de legislatia in vigoare;

0)sd coopereze cu inspectorii de munca si sa furnizeze relatiile solicitate de catre acestia.

ATRIBUTII PE LINIA APARARII iMPOTRIVA INCENDIILOR

in conformitate cu prevederile legale in domeniul apararii impotriva incendiilor, ca angajat al

R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:

a)sa cunoasca si sa respecte masurile de aparare Impotriva incendiilor, stabilite de conducerea R.A. ,,Aeroportul
International Bragsov-Ghimbav”;

b)sd intretind si sd foloseasca, in scopul pentru care au fost realizate, dotarile pentru apdrarea impotriva
incendiilor, puse la dispozitie de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

c)sa respecte normele de aparare impotriva incendiilor, specifice activitatilor pe care le organizeaza sau le
desfasoara;

d)sd aducd la cunostinta conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”orice defectiune tehnica ori
alta situatie care constituie pericol de incendiu;

e)sa respecte interdictiile privind fumatul si utilizarea focului deschis in locuri cu pericol de aprindere a
materialelor si a substantelor combustibile si inflamabile;

f)sa respecte regulile si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostintd, sub orice forma, de
conducerea R.A. ,,Aeroportul International Bragov-Ghimbav” sau persoana desemnata de catre aceasta;

g)sa nu efectueze manevre nepermise sau modificiri neautorizate ale sistemelor si instalatiilor de aparare
impotriva incendiilor;

h)sd comunice, imediat dupad constatare, conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov- Ghimbav”orice
incélcare a normelor de apdrare impotriva incendiilor, precum si orice defectiune sesizatd la sistemele si instalatiile
de aparare impotriva incendiilor;
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1)sd coopereze cu salariatii desemnati de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, respectiv
cu cadrul tehnic specializat, care are atributii in domeniul apararii Tmpotriva incendiilor, In vederea realizarii
masurilor de aparare impotriva incendiilor;

j)sa actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul aparitiei oricarui pericol
iminent de incendiu;

k)sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta, referitoare la producerea
incendiilor.

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de: Directorul operational, Directorul General al R.A. ,, Aeroportul International Brasov-
Ghimbav”

- superior pentru: -

b) Relatii functionale: cu toate compartimentele, serviciile si directiile din cadrul R.A. ,,Aeroportul
International Bragov-Ghimbav™.

c) Relatii de control: pe baza delegarii de competentd datd de conducerea R.A. ,,Aeroportul International
Brasov-Ghimbav”

d) Relatii de reprezentare: pe baza delegarii de competentd datdi de conducerea R.A. ,,Aeroportul

International Bragov-Ghimbav”.
2. Sfera relationala externa :
a) cu autoritdti si institutii publice: pe baza delegérii de competentd datd de conducerea R.A. ,,Aeroportul
International Brasov-Ghimbav”;
b) cu organizatii internationale: pe baza delegarii de competentd datd de conducerea R.A. ,,Aeroportul
International Brasov-Ghimbav”;
c) cu persoane juridice private: persoane desemnate in cadrul unor proiecte, pe baza delegarii de competenta data
de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Bragov-Ghimbav”.
3. Delegarea de atributii si competenta: pe baza delegérii de competenta datd de conducerea R.A ,,Aeroportul
International Brasov-Ghimbav”, in limitele de competenta de la nivelul atributiilor si a responsabilitatilor impuse de
prezenta fisd a postului.

E. intocmit de:
Numele si prenume: BARDAN MIHAIL BOGDAN
Functia de conducere: Director operational
Semndtura:
Data Intocmirii:

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
Numele si prenumele: POST VACANT
Semnatura:

Data:
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