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SERVICIUL TEHNIC

APROBAT
DIRECTOR GENERAL
Constantin Albu

Administrator de sistem si retea

Atributile postului:

Asigurd un prim nivel de suport tehnic personalului Aeroportului International Brasov-Ghimbav sub
forma de “’Service Desk”

Impreuna cu colectivul specializat IT asigurd managementul infrastructurii IT&C: servere, computere,
dispozitive mobile, unitati de stocare, echipamente de retea, imprimante si aplicatii dedicate anumitor
servicii

Implementarea, monitorizarea si configurarea de solutii pentru infrastructura retelei

Crearea documentatiei necesare (referat, caiet de sarcini (daca este cazul), studii de piata, etc.) pentru
achizitii de noi servicii sau echipamente care sd deserveasca tehnologia informationala.

Supervizarea echipelor colaboratoare pentru indeplinirea obiectivelor din contractele aflate in
desfasurare precum si monitorizarea lucrarilor aflate in garantie privind infrastructura IT

Initiative pentru dezvoltarea si securizarea infrastructuri IT a aeroportului

Configurarea si monitorizarea routerelor a firewallului, filtrarea traficului si administrarea platformei
de antivirus, pentru indeplinirea activitatii de securitate ciberneticd conform directivelor NIS

Executa alte activitdti in legatura cu indeplinirea sarcinilor de serviciu precizate de persoanele care au
acest drept.

Atributii pe linia protectiei datelor cu caracter personal

Pentru asigurarea protectiei persoanelor fizice, in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter

personal, ca angajat al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:

e de a prelucra datele personale in conformitate cu si in limitele de autorizare stabilite in procedurile
interne ale ;

e de a completa si semna angajamentul de confidentialitate privind protectia datelor cu caracter
personal prelucrate in exercitarea atributiilor de serviciu;

e de a pastra confidentialitatea asupra datelor personale pe care le prelucreazd in exercitarea
atributiilor profesionale;

e de a nu dezvilui datele personale pe care le prelucreazd unor alte persoane decat cele in privinta
carora 1i este permis prin procedurile interne si Fisa Postului;

e de a prelucra datele personale numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu
prevazute in Fisa Postului si in ROF/ROOI al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

e de a respecta masurile tehnice si organizatorice stabilite pentru protejarea datelor cu caracter
personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau
accesului neautorizat, precum si impotriva oricarei alte forme de prelucrare ilegal;

e de a participa la activitatile de pregatire/evaluare in domeniul protectiei datelor, organizate de catre
responsabilii din cadrul R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;

e de a informa imediat si detaliat, in scris, conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-
Ghimbav” si ulterior responsabilul cu protectia datelor, desemnat la nivelul regiei, in legatura cu
orice divulgare a datelor cu caracter personal si In legdturd cu orice incident de naturd sd conduca la
divulgarea unor astfel de date de care iau cunostintd in exercitarea atributiilor de serviciu si in orice
altd imprejurare, prin orice mijloace.
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Atributii privind regulamentele interne si procedurile de lucru
In exercitarea atributiilor de serviciu, ca angajat al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-
Ghimbav”, are obligatia de a respecta:
e Regulamentul de Organizare si Functionare al R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav’;
e Regulamentul de Organizare si Ordine Interioara R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;
e Procedurile de lucru aprobate de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”.

Atributii pe linia securitatii si sanatatii in munca
In conformitate cu prevederile legale in domeniul securitatii si sdnatitii in munci, ca angajat al
R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:

e sa isi desfasoare activitatea, in conformitate cu pregdtirea si cerintele postului, precum si cu
instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat sa nu expuna la pericol de accidentare sau
imbolnavire profesionald atat propria persoanad, cat si alte persoane;

e s utilizeze corect echipamentele de munca;

e sd nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau Inldturarea arbitrard a
dispozitivelor de securitate proprii sau ale echipamentelor de munca;

e sd comunice conducerii R.A. ,Aeroportul International Brasov-Ghimbav” si/sau lucratorului
desemnat, orice situatic de munca despre care are motive intemeiate sd o considere un pericol
pentru securitatea si sdnatatea lucratorilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;

e sa coopereze cu conducerea R.A. ,,Aeroportul International Bragsov-Ghimbav”, pentru a permite
angajatorului sd se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri
pentru securitate si sdnatate, in domeniul sau de activitate;

e sa aduca la cunostintd conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav” accidentele
suferite de propria persoana;

e sd aduca la cunostinta conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”orice defectiune
tehnica sau alta situatie care constituie un pericol de accidentare sau imbolndvire profesionala;

e sa isi Tnsuseasca si sd aplice in mod corespunzdtor masurile stabilite de catre conducerea R.A.
,»Aeroportul International Brasov-Ghimbav”, in planul de evacuare in caz de aparitie a unei stari de
pericol grav sau iminent de accidentare;

e sd nu pdtrunda in zonele de restrictie sau in locurile de munca pentru care nu a fost instruit si sd nu
faca interventii la tablourile electrice, la echipamentele tehnice alimentate cu energie electrica sau la
alte echipamentele tehnice, dacad nu este calificat in acest sens, chiar dacd acestea nu sunt active;

e sd nu se prezinte la program sub influenta bauturilor alcoolice sau intr-o stare de oboseald fizica
care sa impiedice efectuarea activitdtilor profesionale, sa nu pastreze sau sd consume bauturi
alcoolice sau alte substante halucinogene in timpul programului de lucru;

e sd nu accepte executarea unor activitati pentru care nu este pregatit profesional si instruit pe linie de
securitate a muncii, precum si executarea unor lucrari in afara atributiilor de serviciu;

e sd nu execute lucrdri si sa nu exploateze echipamente de muncd pentru care nu este pregatit
profesional, nu posedd autorizatiile prevazute de reglementarile in vigoare, nu poseda avizele
medicale necesare si nu este instruit pe linie de securitate a muncii;

e sa isi insuseasca si sa respecte normele de securitate a muncii si masurile de aplicare ale acestora,
aduse la cunostintd, sub orice forma, de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-
Ghimbav” sau de persoanele desemnate de catre aceasta;

e sd participe, In mod obligatoriu, la sedintele de instruire pe linia securitatii si sdnatatii Tn munca, sa-
si Insuseasca tematica prelucrata si sd sustind testele prevazute de legislatia in vigoare;

e sd coopereze cu inspectorii de munca si s furnizeze relatiile solicitate de catre acestia.

Atributii pe linia apararii impotriva incendiilor
In conformitate cu prevederile legale in domeniul apararii impotriva incendiilor, ca angajat al R.A.
,LAeroportul International Brasov-Ghimbav”, are obligatia de a respecta:

e sd cunoasca §i sd respecte masurile de aparare impotriva incendiilor, stabilite de conducerea R.A.

,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”;
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e sa intretind si sa foloseascd, in scopul pentru care au fost realizate, dotarile pentru apararea
impotriva incendiilor, puse la dispozitie de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-
Ghimbav’;

e sa respecte normele de aparare impotriva incendiilor, specifice activitagilor pe care le organizeaza
sau le desfasoara;

e sd aduca la cunostinta conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav”orice defectiune
tehnica ori alta situatie care constituie pericol de incendiu;

e sa respecte interdictiile privind fumatul si utilizarea focului deschis Tn locuri cu pericol de aprindere
a materialelor si a substantelor combustibile si inflamabile;

e sa respecte regulile si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostintd, sub orice
forma, de conducerea R.A. ,,Aeroportul International Brasov-Ghimbav” sau persoana desemnata de
catre aceasta;

e sd nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor si instalatiilor de
aparare impotriva incendiilor;

e sd comunice, imediat dupd constatare, conducerii R.A. ,,Aeroportul International Brasov-
Ghimbav”orice incalcare a normelor de aparare impotriva incendiilor, precum si orice defectiune
sesizatd la sistemele si instalatiile de aparare impotriva incendiilor;

e sd coopereze cu salariatii desemnati de conducerea R.A. , Aeroportul International Brasov-
Ghimbav”, respectiv cu cadrul tehnic specializat, care are atributii in domeniul apararii impotriva
incendiilor, in vederea realizarii masurilor de aparare impotriva incendiilor;

e 53 actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul aparitiei oricarui
pericol iminent de incendiu;

e sa furnizeze persoanclor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta, referitoare la
producerea incendiilor.

SEF SERVICIU,
Arisanu Radu
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